
附件1
	行政审批事项承接工作方案（式样）
单位（盖章）：

	项目名称（含子项）
	　

	下放依据（自治区下放文件名称及文号）
	　

	承接后的实施主体
	　

	与自治区部门交接行政审批工作时间
	　

	进入政务中心

实施审批的时间
	　

	承接工作具体科室及责任人
	　

	制定事中事后

监管措施时间安排
	　

	制定行政审批操作规范时间安排
	

	备　注
	　

	注：1. 每个审批事项填写一张表格。2. 备注栏可填写开展审批人员培训、落实实施审批相关配套工作等时间安排或其他需要备注的事项。


（该表一式4份，下放和承接机关各1份，1份送市审改办，1份送市政务服务管理办）
附件2
	行政审批事项下放工作方案（式样）
单位（盖章）：

	项目名称（含子项）
	　

	下放依据（自治区、市下放文件名称及文号）
	　

	下放后的实施主体
	　

	下放的行政审批权限和范围
	　

	下放时间
	　

	制定全市统一的

操作规范
	

	制定本部门下放后的事中事后监管措施时间安排
	　

	负责下放工作的科室及责任人
	　

	备　注
	　

	注：1. 每个填写审批事项一张表格。2. 备注栏可填写需要协调和理顺涉及其他共同审批部门相关审批事项的计划、需要承接部门做好相关配套工作的要求等。


（该表一式4份，下放和承接机关各1份，1份送市审改办，1份送市政务服务管理办）
附件3
	行政审批事项操作规范（式样）
单位（盖章）：

	项目名称（含子项）
	　

	审批性质
	　

	法定依据
	　

	实施主体
	　

	共同审批部门
	　

	审批对象
	

	审批标准
	　

	数量和范围要求
	

	法定时限
	

	承诺时限
	

	申请材料
（格式文本另附）
	

	收费依据和标准
	

	行政审批流程图
（另附）
	　

	咨询投诉电话
	

	备　注
	　

	注：每个填写审批事项一张表格。


（该表一式4份，下放和承接机关各1份，1份送市审改办，1份送市政务服务管理办）
附件4
实施行政许可委托书（式样）
委托机关：                  法定代表人：　　　
受委托机关：                法定代表人：     

根据《中华人民共和国行政许可法》第二十四条规定，经市人民政府同意，           委托            实施如下行政许可事项的审批：
1. ……。
2. ……。
……

委托期限自：    年 月 日至    年 月 日。
双方的法律责任：
　　1. 委托机关应当将受委托机关和委托实施行政许可的内容予以公告。
　　2. 委托机关对受委托机关实施行政许可的行为应负责监督，并对该行为的后果承担法律责任。
　　3. 受委托机关只能在委托权限内，以委托机关的名义对委托事项实施行政许可，且不得再委托其他机关实施行政许可。
4. 本委托书一式4份，委托机关、受委托机关各1份，1份送市审改办备案，1份报送市政务服务管理办。
委托机关：（盖章）         受委托机关（盖章）
法定代表人：（签名）       法定代表人：（签名）  

    年  月   日        　　　        年  月  日 
附件5
关于XXX事中事后监督管理制度（式样）
取消（下放或委托）行政许可名称：XXX
一、监督检查对象
……

二、监督检查内容
……

三、监督检查方式
……

四、监督检查措施
……

五、监督检查程序
……

六、监督检查处理
……

　　　　　　　　　　　　　　XXX局（委、办）
年　　月　　日
　－2－
－1－　

